Comment faire apparaitre un « retard » dans le cas d'une sortie avant FAQFR124
M I'heure normale de départ
Prérequis : Connaissance Gestion des Calendriers /FAQFR114 FAQFR115 /Accés Super Administrateur V1.1

Objectif

En standard, Payroll Mauritius est paramétré de facon a ce que les Calendriers définis comme étant les
heures normales pour un Salarié, ne prenne pas un départ anticipé (fin de journée) en déduction.

Or vous pouvez vouloir qu'un tel départ soit automatiquement considéré comme des heures de travail
en moins fait par le Salarié et apparaisse en tant que retard.

Comment faire ?

En préliminaire, vous devez avoir créé au moins un Calendrier (section 'Employeur’, cliquez sur le bouton
[Paramétres][v] et choisissez « Calendriers » puis cliquer sur [Ajouter un Calendrier]) (voir FAQFR115), et
I'avoir affecté au(x) Salarié(s) concerné(s).

Dans I'exemple qui va suivre, nous avons créé un Calendrier nommé « Classic Lun —Ven 10h - 19h » ou
I'heure d'arrivée du Salarié est 10:00 et celle de départ est 19:00.

Comme évoqué ci-dessus, en standard le comportement d'une Feuille de Temps de Payroll Mauritius est
ainsi :

i | B (& Feuille de temps
DOE John
REEIETER Feuille de temps
Département , , = . :
Feuille de temps: DOE John 23/0cti2019 - 21/Mow/2019  [F] Calc. Hrs Suppl.  §%| Exporter a Valider
Code Nom
. Day Date Travail / Congé Schedule Entrée Sortie Retard g
0ooom DOE John
Wed  23/0ct19 working Classic Lun-Ven 10h- 18h  10:00 18:35
00009 DOE Tom
Thu 24/0cti19 working Classic Lun - Ven 10h - 1%h
0ooos DOSINGH Vishal
mAnn CEEI v LA A O Fri 25/0cti19 working Classic Lun - Ven 10h - 1%h

En cliquant sur le bouton [Calc. Hrs Suppl.] le calcul automatique des heures supplémentaires et retards
est lancé (si vous avez paramétré ceci dans la section 'Employeur' bouton [Société] puis onglet « Feuille
de Temps » Retards automatiques et Heures supplémentaires automatiques et indiqué le champ de la
feuille de temps avec l'identifiant lateness et overtime).

Le Salarié dans notre exemple est parti 25 minutes plus tot, mais le champs « Retard » reste vide (sauf si
vous renseignez celui-ci manuellement bien sur, ce qui est toujours une possibilité, mais notre objectif
est d'automatiser ce calcul).
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Pour faire qu'un départ plus to6t soit désormais pris comme un retard
(que vous pourrez ensuite déduire de la rémunération, ou |'affecter a la
prise d'heures de congés), il convient de vous rendre dans la section

Employeur

4y Rubriques com. 4_, Societe

'Employeur’ puis cliquez sur le bouton [Parameétres][v] et choisissez 43 Paramétres ~ 3 Admin ~
«Variables systeme» £ Groupes Rub.
% Départements
ATTENTION — TRES MPORTANT [ Calendriers
L'acces aux variables systeme est un élément trés important du [E] Jours fériés

comportement de Payroll Mauritius. Il est déconseillé de modifier
quoique se soit sans une connaissance accrue du logiciel. Une
utilisation erronée peut conduire a un comportement erratique et a

Dates Spéciales

Connexions des employés

Champs feuille de temps

=]
des pertes de données. |5 Champs Paramétrage
Veuillez vous assurer de votre maitrise de ce que vous allez faire 5 Types de congés
lorsque vous modifierez une Variable Systeme. — [ Catégories de fichiers
|5 Bureaux/Sites
Double-cliquez sur la ligne Global variables/Negative Overtime ; dansle | Variables systéme‘
champ 'valeur' (a O par défaut) et entrez la valeur 1. Faites la méme
chose avec la variable Global variables/Lateness Early Departures.
Salariés Période Calcul Bulletins Declaration Rapporis
&, Nouveau - Nov, 2019 5 Monthly Salary ~ (I Feuille de temps = Iz NPFENSF | |=| Emoluments S Paiements v 4 Rubrig
i, Opération ~ i) Parameétres (i Fermer période =] Calculer v J— PAYE Comptabilite. ~ Q— Rapports s Paramd
I|‘ L |5} Variables systeme
Variables systéme pour la Société " Afficher les variables héritées
Nom Code Identifiant valeur Données
&  Global variables/Negative Overtime global negative_overtime 1 =
@  Global variables/Lateness Early Departures global.early_departure_laten... 1
Global variables/PAYE Max 10% (2018) alobal paye_max10 650000
Global variables/Five Days Month global fiv 22

Désormais, un départ avant I'heure de départ du Salarié lorsque vous cliquerez sur le bouton [Calc. Hrs
Suppl.] mettra automatiquement le nombre de minutes manquantes dans le champ Retard de la feuille
de Temps : dans notre exemple 19:00 — 18:35 = 25 minutes (toujours modifiable manuellement).

BIEES o o

DOE John C

Département - - - .
Feuille de temps: DOE John 23/0ctf2019 - 21/Novi2019  [E] Calc. Hrs Suppl. ) Exporter B Valider
Code Nom T i . i .
. Day Date Travail / Congé Schedule Entrée Sortie Retard g
DOE John 3 )
Wed  23/0ct19 working Classic Lun-Ven 10h-18h  10:00 18:35 25.00
DOE Tom
Thu 24/0cti19 working Classic Lun - Ven 10h - 1%h
DOSINGH Vishal
Fri 25/0cti19 working Classic Lun - Ven 10h - 1%h
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